écolangues

Le plaisir d apprendre les langues !

Le CPF :

Comment effectuer une demande de formation en 11 étapes
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Etape n°1 : Connectez-vous sur le lien suivant htto://www.moncompteformation.gouv.fr/

€« C'  [) www.moncompteformation.gouv.fr

Devenez acteur de votre parcours /UFESS/O/W?E/

REPUBLIQUE FRANGAISE

[ ]
E-. * mon ) _

Site officiel du compte personnel de formation

gechercher surte

@ Le compte personnel de formation + S v

Questions fréquentes + Espaces dédig

Professionnels
Employeurs de I'emploi et de la formation professionnelle

®
aa Titulaire

> Mes droits > Informer sur les heures PIF > Espace professionnel

> Mes démarches > L'accompagnement pér I'OPCA > Accéder @ mon espace sécurisé

> Mes interlocuteurs > Compétences et p#rcours professionnel des > Rechercher une formation
calaride

Cliquez ici pour créer votre compte
en ligne ou pour vous connecter
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Etape n°2 : L’ouverture du compte en ligne est obligatoire pour effectuer toute demande.
Merci de vous créer un compte si vous n’en avez pas encore :_

C' & https://espaceprive.moncompteformation.gouv.fr/sl5-portail-web/login

\‘r/ '(‘:Wgr‘npteFormativo_r_\‘
# Accueil
Espace Titulaire
Entrez votre identifiant et votre mot de passe
& Numéro de Sécurité sociale @
& Mot de passe
> Mot de passe oublié
=) S'identifier
Vous n'avez pas encore de co
Si vous étes un opérateur de I'epaPloi et de la formation
professionnelle, idefitifiez-vous ici.
mon . - L e
CompteFormatlon > Conditions Générales d'Utilisation

Cliquez ici pour vous inscrire
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non
\4/ rCé)mpteFormatiqn

mon .
CompteFormation

Etape n°3 : la création du compte

€ valider lescGU X2 JSLEN @) Saisir son mot de passe (@) Valider son inscription

N° de sécurité sociale *
Civilité *

Prénom

Nom de naissance *
Téléphone fixe
Téléphone portable
Courriel *

Confirmation courriel *

Controle de sécurité

Merci de saisir les caractéres affichés

Entrez votre n° de sécurité sociale

Madame

Monsieur
Entrez votre prénom
Entrez votre nom

Ne de téléphone fixe

Ne de téléphone portable

Entrez votre courriel

Confirmez votre courriel

ns le cadre ci-dessous. Cette étape nous permet d'empécher les inscriptions automatisées.

Les caractéres peuvent étre saisis en najuscule ou en minuscule, sans distinction de la casse.

mW oA

x Annuler

Sj vous n'arrivez pas a lire les caractéres violets ou les caractéres a gauche :
* Z diquez ici pour renouveler les caractéres
* Jiciquez ici pour écouter la version sonore

Pour vous inscrire, entrez votre numéro de
Sécurité Sociale ainsi que votre adresse e-mail

> Conditions Générales d'Utilisation
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Etape n°4 : Reportez votre solde de DIF restant communiqué par votre employeur

@ Accueil

Mon compte d'heures

# Mes informations personnelles >

© Mon compte d'heures Saisissez le solde du I@ 10 | h >

Q Rechercher une formation

Aucun mouvement n'a été porté a la connaissance du compte d'heures CPF.
& Mes dossiers de formation

i Mes dtatons
EgrpnpteFormation > Conditions Générales d'Utilisation > Nous contacter

Solde que vous trouverez sur I'attestation fournie par votre employeur
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Etape n°5 : Créez un dossier de formation

|

#@ Accueil

Dossiers de formation
# Mes informations personnelles >

. = = T iel : Créer ‘ C
© Mon compte dheures (T Er—

Q Rechercher une formation Au 05/06/2015

, aucun dossier de formation n'a été créé sur cet espace prive.
& Mes dossiers de formation

% Mes délégations

88?\1pteFormation > Conditions Générales d'Utilisation > Nous contacter

Cliquez sur I'onglet « Mes dossiers de formation »
puis créer un dossier de formation
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Etape n° 6 : recherchez une formation

@ Accueil

Choisir une formation éligible

# Mes informations personnelles >

® Mon compte d'heures

@ Tutoriel : Rechercher une formation éligible

Q Rechercher une formation N P,
Recherche simplifiée

& Mes dossiers de formation
Code formation éligible CPF * @

% Mes délégations

Recherche avec critéres

Votre formation par mots clefs * @ Saisir des mots clefs

Saisissez |'intitulé exact de |z certification. Pour élargir votre
recherche, saisissez des mots-clés séparés par des virgules.

Exemple : BTS assistant de gestion ou BTS, assistant, gestion

Statut * Salarié Demandeur d'emploi

© Affiner la recherche

* Champs obligatoires (la recherche par code formation éligible CPF seul est possible)

Eg%pteForma tion > Conditions Générales d'Utilisation > Nous contacter

Effectuez votre recherche grdce au code CPF ou par mots clefs
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Etape n° 7 : complétez les criteres de recherche

.

# Accueil - = - sgs =
Choisir une formation eligible
#" Mes informations personnelles > -
@ Mon compte dheures

Q Rechercher une formation : .
Recherche simplifiée

& Mes dossiers de formation
Code formation éligible CPF * @ Saisir le code Q Rechercher

% Mes délégations
Recherche avec critéres

Votre formation par mots clefs * @ —p TOEIC

Saisissez |'intitulé exact de |2 certification. Pour élargir votre

recherche, saisissez des mots-clés séparés par des virgules.

Exemple : BTS assistant de gestion ou BTS, assistant, gestion

Statut * L p@© Salarié Demandeur d'emploi

Région du lieu de travail * —— Pays de la Loire v

Code APE / Branche professionnelle * @ | 24.10Z Sidérurgie

© Affiner la recherche

‘ Q Rechercher '

mon . e e
CompteFormation > Conditions Générales d'Utilisation > Nous contacter

Répondez aux critéres suivants : intitulé de la formation, votre statut, la région de votre
lieu de travail, la branche professionnelle concernée puis cliquez sur rechercher
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@ aakwpteFormatipnv

mon N
CompteFormation

Etape 8 : Relevez le code CPF de la formation choisie

* Champs obligatoires (la recherche par code formation €ligible CPF seul est possible)

1l y a 2 formation(s) correspondant a la recherche.

Intitulé formation «

Nombre de lignes par page: 10 v

== Tests TOEIC (Test of English for International Communication) © Choisir cette formation

Objectif :

Ces tests permettent d'évaluer les compétences des candidats en anglais utilisé dans un contexte professionnel international. Les questions du test
sont basées sur des situations courantes du monde professionnel ou de la vie de tous les jours illustrant fidélement la réalité internationale.

Code formation éligible CP
Niveau de formation : Sans niveaufpécifique
Type de certification : Tests TOEI{ (Test of English for International Communication)

En savoir plus : http://www.etsglobal.org/Fr/Fre/Nos-clients/Institutions-academiques/Les-tests-TOEIC

Q Voir le détail de la formation

= Tests TOEIC (Test of English for International Communication) . © Choisir cette formation

> Conditions Générales d'Utilisation

Ici code CPF pour la formation éligible souhaitée : 131204

@ Je choisirai ma formation plus tard < Retour

> Nous contacter
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Etape 9 : Veuillez renseigner votre situation ainsi que celle de votre employeur

4} Mes délégations Dossier confidentiel @ En cours d'élaboration /ll
Identifiant du dossier 38714451 -
Intitulé du dossier de formation * Tests TOEIC (Test of English for International Communication)

< Le titulaire Le financement

Q Tests TOEIC (Test of English for International Comm... Code formation éligible CPF 131204 < Changer de formation
@ Le titulaire

v

v

v

Statut —P Salarié
Catégorie socio-professionnelle p Employé
Dipléme le plus élevé obtenu |—p Niveau I (supérieur a la maitrise)
O L'employeur du titulaire
L'employeur est —0 un particulier ~ ® Une entreprise
Nom/Raison sociale > Entrez la raison sociale
SIRET @ > 000 000 000 00000
Code APE/NAF @ | P Entrez le code APE/NAF o
* Champs obligatoires
< Retour & Supprimer Enregistrer
mon — s o
: > Conditions Générales d'Utilisation > Nous contacter
CompteFormation -

Complétez dans I'ordre suivant :

- votre statut, la catégorie socio-professionnelle a laquelle vous appartenez, le dipléme le plus élevé obtenu

- la situation de votre employeur ; le nom de I’entreprise, le numéro SIRET, le code APE (branche professionnelle)
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Etape 10 : Les modalités concernant la formation ainsi que 'organisme formateur concerné

4} Mes délégations Dossier confidentiel @ En cours d'élaboration I||
Identifiant du dossier 38714451
Intitulé du dossier de formation * Tests TOEIC (Test of English for International Communication)

Q Tests TOEIC (Test of English for Intemnational Comm... Code formation éligible CPF 131204 =~ Changer de formation
Le titulaire || ).e financement

O La session de formation

Durée totale h

Durée totale
Dates et lieu de la formafion

Dates JI/MM/AAAA JI/MIMAAAA =

Code postal

cqde postal

Présentielle ou a distance Formation entiérement présentielle

Q@ L'organisme de forma

Nom/Raison sociale

Entrez lar

SIRET @

000 000 000 00000

* Champs obligatgffes

< Retour & Supprimer 2 Enregistrer

Eg%pteFormation > Conditions Générales d'Utilisation > Nous contacter

Renseignez les modalités concernant les dates et le lieu de la formation ainsi que sa durée totale, puis le
nom et le numéro de SIRET d’ colangues qui est le suivant : 403 853 203 000 20
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Etape 11 : les modalités de financement de la formation

? -~
@ CompteFormation
& Mes dossiers de formation

42} Mes délégations Dossier confidentiel @ En cours d'élaboration /||
Identifiant du dossier 38714451
Intitulé du dossier de formation * Tests TOEIC (Test of English for International Communication)
Q Tests TOEIC (Test of English for International Communication) Code formation éligible CPF 131204 < Changer de formation

Le titulaire La sessin | Le financement ’

Date d'accord du titulaire J3/MM/AAAA =]

L'accord du titulaire signifie que le titulaire donne son accord pour réaliser la session de formation telle quindiquée dans le dossier et dans les conditions de financement saisies.
@ Coiit de la formation

Durée totale de la formation Non 1

Coiit pédagogique total (TTC) ©

Compte DIF Solde disponible 10 heure(s) Compte CPF Solde disponible 0 heure(s)

Nb d’heures mobilisées 0 h Nb d'heures mobilisées 0 h
Montant (TTC) Montant (TTC)
Heures x Coiit horaire © € Heures x Coiit horaire © Montant | €

© Abondement(s)

Un abondement permet de financer cette formation au-dela du conjpte d’heures mobilisable.
Aucun abondement n'a été ajouté a ce dossier

<Retour & Supprimer B Enregistrer

r‘C.‘((;rr‘npt:eF’ormation > Conditions Générales d'Utilisation > Nous contacter

Le cout pédagogique total afin d’obtenir cette information, il est indispensable de se renseigner aupreés

S
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Apreés avoir complété les trois onglets « le titulaire », « la session » et « le financement », vous pouvez
enregistrer cette demande en cliquant sur le bouton enregistrer

|

#@ Accueil

Dossiers de formation

# Mes informations personnelles >

Vos dossiers ne peuvent étre validés que par un professionnel de I'emploi et de la formation professionnelle. Rapprochez-vous de votre employeur, de

® Mon compte d'heures . A ; ) . ) ) R
P6le emploi ou d'un conseiller en évolution professionnelle selon votre situation.

Q Rechercher une formation L'enregistrement d'un dossier de formation ne vaut pas pour inscription auprés d'un organisme de formation. Pour cela, chaque dossier doit étre validé
par un opérateur de I'emploi et de la formation professionnelle. Rapprochez-vous de votre employeur si vous étes salarié ou de Péle emploi ou d'un

& Mes dossiers de formation conseiller en évolution professionnelle.

% Mes délégations ] ) ) @ Tutoriel : Créer un dossier de formation
© Créer un dossier de formation

Tests TOEIC (Test of English for International Com...

Identifiant : 38714451 Du 26 juin 2015 au 21 aodt 2015 En cours d'élaboration

# Modifier W Supprimer

Eg%pteFormation > Conditions Générales d'Utilisation > Nous contacter
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